
DIGITALER WERKZEUGKASTEN 

Telefonieren, Chatten, Videokonferenzen 

Sprachnachrichten senden und online miteinander kommunizieren zum Beispiel bei 
Vorstandsitzungen, Mitgliederversammlungen, Absprachen zur Planung von 
Veranstaltungen, Versand von Fotos und Videos der jüngsten Vereinsaktionen. 

Jitsi Meet 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

Jitsi Meet ist eine frei zugängliche Software für Videokonferenzen, für zwei bis 200 

Personen. Es benötigt keine Anmeldung und man kann in kürzester Zeit unkompliziert 
starten. Es gibt die Möglichkeit, seinen Bildschirm mit den anderen Teilnehmer*innen zu 

teilen, einen parallelen Chat für Nachfragen oder Notizen sowie die Funktion der 

Moderationskarten, damit nicht alle in der Videokonferenz durcheinander sprechen. 

Das Videokonferenz-Tool Jitsi Meet kann auf mehrere Arten genutzt werden, über einen 

Internetbrowser oder per App auf dem Handy. Sie Nutzung über den Chrome-Browser wird 
empfohlen. 

• Kosten: kostenfrei 

• Anleitung: Anleitung 
• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

Nextcloud Talk 

kostenlos 

Nextcloud Talk ist eine Erweiterung der Nextcloud, die Online-Treffen, Videokonferenzen 

und das Teilen des Bildschirminhaltes über den eigenen Webspace ermöglicht. Bei 
einfacher Standardinstallation ist Teilnahme mit Videoübertragung auf vier begrenzt. 

• Voraussetzung: Nextcloud-Installation auf dem eigenen Webspace/Server. 

• Kosten: kostenlos, Installation auf dem eigenen Webspace 
• Produktlink: Nextcloud Talk (Anbieter) 

Free Telco 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

freeTelco ermöglicht Telefon-Konferenzen mit einer unbegrenzten Zahl an 
Teilnehmenden. 

https://philosophie.univie.ac.at/institut/it-philosophie/anleitungen/jitsi/
https://meet.jit.si/
https://www.derstandard.de/story/2000116203521/videochat-ohne-datenspionage-freie-software-macht-es-moeglich
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137118
https://werkzeugkasten.kulturfoerdervereine.eu/werkzeuge/nextcloud/
https://nextcloud.com/talk/


Bei freeTelco kann man ohne Registrierung direkt einen Telefon-Konferenzraum eröffnen. 

Man gibt seine Emailadresse ein und bekommt anschließen eine Mail, mit einer 

Telefonnummer und einem Pin. Alle, die diese Telefonnummer anrufen und den Pin bei 
der Abfrage angeben, sind direkt in der Telefonkonferenz. Nummer und Pin bleiben 
bestehen und man kann sich jederzeit wieder im eigenen Konferenzraum treffen. 

• Kosten: kostenfrei * Sie und auch die anderen Teilnehmer der Telefonkonferenz 

zahlen nur die reinen Verbindungskosten Ihres jeweiligen Telefonanbieters. 

• Anleitung: Anleitung 
• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

Signal 

schnell einsatzbereit | kostenfrei 

Eine gute WhatsApp-Alternative, die den Fokus auf die Privatsphäre richtet. Es ist 

benutzerfreundlich und man kann einfach mit einzelnen Personen chatten, sich 

Sprachnachrichten, Links oder Bilder schicken und auch die Telefonie mit oder ohne Video 
funktioniert. 

• Kosten: kostenfrei 
• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

Zoom 

Zoom ist ein weit verbreiteter Dienst für Webkonferenzen und Webinare, der auch virtuelle 

Veranstaltungen mit hohen Teilnehmerzahlen (Basisvariante 100, Pro, Business und 

Enterprise bis zu 300) ermöglicht. Daneben ermöglicht Zoom auch das Teilen des 
Bildschirms, wodurch gemeinsam an Dokumenten gearbeitet werden kann oder 

Präsentationen gezeigt werden können. Den Nutzern steht auch ein virtuelles Whiteboard 

und die Nutzung von Breakouträumen zur Verfügung. Des Weiteren können Konferenzen 
und Sitzungen aufgezeichnet werden. 

Auf mobilen Endgeräten (Android, iOS) und Desktop-Rechnern (Mac und Windows PCs) 
nutzbar. 

In der kostenlosen Basisvariante gibt es eine Zeitbeschränkung von 40 Minuten bei 
Gruppenbesprechungen, es können bis zu 100 Teilnehmer gehostet werden. 

Es besteht die Möglichkeit für gemeinnützige Organisation über das Portal Stifter-helfen 
vergünstigte Lizenzpläne zu erwerben. 

https://www.freetelco.de/faq#faq3
https://www.freetelco.de/
https://www.freetelco.de/haftung-datenschutz
https://support.signal.org/hc/de/categories/360000674771-Erste-Schritte
https://signal.org/de/
https://signal.org/legal/


Empfehlenswert ist zudem den Service über einen europäischen Treuhänder zu buchen. 

Hierbei findet die Datenverarbeitung ausschließlich im europäischen Rechtsraum statt, 
wodurch nur wenige Daten der Teilnehmenden zu ZOOM in die USA übermittelt werden. 

• Kosten: Basisvariante ist kostenlos; Pro, Business und Enterprise sind 

Lizenzpflichtig; Sonderkonditionen für Vereine und andere Non-Profit-
Organisationen gib es bei Stifter-helfen 

• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink   
• Stifter helfen: Stifter helfen 

• Treuhänder: Treuhänder ZOOM 

• Datenschutz: Datenschutz 
• Begrenzung auf 45 Minuten & Datenschutz problematisch 

BigBlueButton 

Benötigt Vorarbeit | kostenlos / kostenpflichtig 

BigBlueButton ist eine frei zugängliche Software für Videokonferenzen. Im Regelfall 
brauchen Sie hierfür einen eigenen Server um den Datenschutz beachten. Hierfür gibt es 

zahlreiche Anbieter am deutschen Markt. Sie erhalten eine Videokonferenzsoftware, 

welche stabil läuft und ihnen eine Konfiguration des Servers selbstständig erlaubt. Sie 
können Präsentationen hochladen, ein Whiteboard teilen, Gruppenräume eröffnen und 
sogar gemeinsame Notizen festhalten. 

• Kosten: Abhängig von der Wahl der Server 
• Kostenlos: https://bigbluebutton.org/2018/07/09/greenlight-2-0/ 

 

 

Newsletter & Rundmails 

E-Mail-Adressen verwalten, Mailverteiler einrichten, Videos, Bilder oder Umfragen in 
Rundbriefe einfügen zum Beispiel für: Neuigkeiten an Vereinsmitglieder, Bekanntgabe der 
nächsten Mitgliederversammlung, kurzfristige Absage einer Veranstaltung 

CleverReach 

kostenlos 

CleverReach ist ein Browserbasierter Dienst, mit dem sich schnell und einfach Newsletter 
und Rundmails auch mit Hilfe von zur Verfügung gestellten Vorlagen entwerfen lassen. 

Empfängerlisten können einfach durch den Import von Excel oder CSV Dateien (z.B. 

Mitgliederlisten) erstellt werden. Außerdem gibt es bei Schwierigkeiten eine Fülle von 
Anleitungsvideos die vom Hersteller zur Verfügung gestellt werden. 

https://zoom.us/de-de/resources.html
https://zoom.us/
https://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen/zoom/zoom-meetings-1-jahres-abonnement--zugang-zu-ermae%C3%9Figten-konditionen
https://www.connect4video.com/index.php/easymeet24
https://explore.zoom.us/de/privacy/
https://bigbluebutton.org/2018/07/09/greenlight-2-0/


Zur Nutzung dieses Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

• Kosten: Bis 250 Empfänger kostenlos. Sonderkonditionen für Vereine und andere 

Non-Profit-Organisationen gibt es bei Stifter-helfen. 

• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink (Hersteller) 
• Datenschutz: Datenschutzerklärung 

 

MailerLite 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

MailerLite ist ein webbasierter Dienst, mit dem sich Rundmails verschicken und 
Empfänger-Gruppen verwalten lassen. 

Der Drag & Drap-Editor erlaubt eine einfache Gestaltung der E-Mails. MailerLite erstellt 

Statistiken und Auswertungen über Empfang und Empfänger. 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

• Kosten: Bis 12.000 E-Mails pro Monat an max. 1000 Empfängern kostenlos; 

kostenpflichtige Angebote umfassen ein erweitertes Leistungsspektrum. 

• Anleitung: Zahlreiche Videotutorials des Herstellers 
• Produktlink: Produktlink (Hersteller) 
• Datenschutz: MailerLite Datenschutz (easyRechtssicher) 

 

 

Gemeinsame Dokumentenbearbeitung 

Gleichzeitig von verschiedenen Computern oder Orten aus an Reden, Satzungen, 
Tagesordnungen, Aufgaben- und Listen arbeiten. 

Nextcloud 

kostenlos 

Nextcloud ist eine kostenloser Werkzeugsammlung zur Online-Datenspeicherung und zum 
Austausch von Dateien, der auch hohen Datenschutzanforderungen entspricht. 

Mit den Plugins Kalender und Kontakte lassen sich Einzel- und Gruppenkalender 
synchronisieren. 

https://www.cleverreach.com/de/seminare/
https://www.cleverreach.com/de/
https://www.cleverreach.com/de/funktionen/datenschutz-sicherheit/eu-dsgvo/
https://www.mailerlite.com/video-tutorials
https://www.mailerlite.com/
https://easyrechtssicher.de/mailerlite-datenschutzerklaerung/


Mit der Installation weiterer Plugins lässt sich Nextcloud um zahlreiche Funktionen 

erweiterten und kann so ein weites Spektrum an Aufgaben abdecken, z.B. 
Terminkoordination, Büroanwendungen und Videotelefonie. 

Im Gegensatz zu kommerziellen Diensten wird Nextcloud auf dem eigenen Webspace oder 

Server installiert. Die Inbetriebnahme setzt technisches Grundwissen voraus. Die Nutzung 
erfordert keine anderen Vorkenntnisse als die gleichwertiger Dienste. 

Nextcloud wird von Schulen und Vereinen, aber auch von den Ministerien des Bundes und 
Behörden in Frankreich, Schweden und den Niederlanden eingesetzt. 

Voraussetzung: eigener Webspace oder Server. Zahlreiche Webhoster bieten eine Ein-
Klick-Installation an. 

• Kosten: kostenlos, Installation auf dem eigenen Webspace oder Server. 
• Anleitung: Dokumentation für Anwender*innen und Administrator*innen 

• Produktlink: Nextcloud (Anbieter) 
• Datenschutz: Datenschutz (Anbieter) 

 

Microsoft OneDrive 

kostenlos 

Microsoft OneDrive ist ein Dienst zur Online-Datenspeicherung und zum Teilen von 
Dateien. 

Der Zugriff erfolgt über den Webbrowser oder via eigens installierter Software. 

Guter Zugriff von Personen aus dem Netzwerk. Nur Personen aus dem Netzwerk können 
auf Dateien zugreifen; kein Versand an Personen außerhalb des Netzwerkes. 

• Kosten: Bis 5 GB kostenlos; danach 2 EUR/Monat 
• Anleitung: Anleitung zur Nutzung (CCM) 

• Produktlink: OneDrive (Microsoft) 
• Datenschutz: Datenschutz von Cloud-Anbietern (heise) 

 

 

 

 

 

 

https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137157
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137121
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c136835
https://docs.nextcloud.com/server/latest/user_manual/de/
https://nextcloud.com/
https://nextcloud.com/faq/
https://de.ccm.net/faq/3073-onedrive-anleitung-zur-nutzung
https://onedrive.live.com/about/de-de/
https://www.heise.de/download/blog/Cloud-Anbieter-Wie-steht-es-um-den-Datenschutz-3658164


Büroanwendungen 

Verfassen und Formatieren von Texten, Tabellen und Präsentationen wie zum Beispiel: 

Briefe, Spendenbescheinigungen, Pressemitteilungen, Jahresberichte, Einnahmen-

/Ausgabenübersichten, Aufgabenlisten, Bildershow für Jahresrückblick, Präsentation für 
potenzielle Förderer 

 

T1p 

kostenlos 

T1p ist in erster Linie ein Link-Verkürzer mit welchem ich eine lange Internetseitenadresse 

(URL) schnell und bequem einkürzen kann. Hierbei lässt sich noch 
auf weitere nützliche Funktionen zugreifen. 

Zum Beispiel können der Link als QR Code ausgespielt, mit einem Ablaufdatum oder ein 

Deaktivierungslink erzeugt werden. 

T1p kommt hierbei ohne Kosten, Login und Werbung aus. 

Produktlink: https://t1p.de/ 

Datenschutzhinweise:  https://t1p.de/datenschutzerklaerung 

 

OpenOffice 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

OpenOffice ist ein freies Office-Paket, das aus einer Kombination verschiedener 

Programme zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Präsentation und zum Zeichnen 

besteht. Ein Datenbankprogramm und ein Formeleditor sind ebenfalls enthalten. Es ist für 
alle wichtigen Betriebssysteme verfügbar und ein guter, weit verbreiteter, kostenloser 
Microsoft Office Ersatz. Manchmal kann es Fehler beim Import fremder Dateien geben. 

• Kosten: Kostenlos 

• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

 

Adobe Acrobat Pro 

schnell einsatzbereit | kostenpflichtig 

https://t1p.de/
https://t1p.de/datenschutzerklaerung
http://www.openoffice.org/de/doc/howto/sw/HowTo-Writer_index.html
https://www.openoffice.org/de/download/
https://www.openoffice.org/de/about-ooo/about-legal.html


Mit wenigen Mausklicks PDFs erstellen, zusammenfügen oder auseinanderschneiden. Mit 

dem Acrobat Reader pro können Sie zudem PDFs digital unterschreiben, interaktive PDFs 

erstellen, welche man online ausfüllen kann (Mitgliederanträge, Anmeldungsformulare 
etc.) sowie PDFs kommentieren und markieren. Zudem können Sie Scans bearbeiten und 

noch zahlreiche weitere Funktionen nutzen, die die Bearbeitung von Dokumenten und 

Formularen im Alltag sehr vereinfachen. Die Bedienoberfläche ist sehr verständlich 
gehalten und auch für Beginner*innen geeignet. 

• Kosten: Ab 29,74 € pro Monat. Sonderkonditionen für Vereine und andere Non-
Profit-Organisationen gib es bei Stifter-helfen 

• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink, Stifter-helfen 
• Datenschutz: Datenschutz 

 

TaskCards 

kostenfrei 

TaskCards ist eine Onlineplattform, mit der Sie Aufgaben und Informationen bereitstellen 
können. 

TaskCards ist universell einsetzbar für jede Art von Bildungseinrichtung, für Firmen zur 

Mitarbeiterorganisation, als Pinnwand für Vereine, für private Blogs, als 
Veranstaltungskalender, für außerschulische Projekte und vieles Weitere. 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

Die Plattform erfasst nur für den Betrieb unbedingt notwendige Informationen. TaskCards 
ist zu 100% konform zur DSGVO. 

Sie können Pinnwände erstellen und auf diesen die sogenannten TaskCards 

veröffentlichen. Eine TaskCard kann aus Texten, Bildern, Links und verschiedenen 

Dateianhängen bestehen. Die Pinnwände sind privat oder können über einen Link 
öffentlich zugänglich gemacht werden. 

Es gibt verschiedene Lizenzen: Free, Basic und Pro. Non-Profit Organisationen bekommen 
die Pro Lizenz vergünstigt. 

Kosten: schnell einsatzbereit | kostenfrei 

Produktlink: https://www.taskcards.de/#/home/start 

Anleitung: https://hilfe.uni-paderborn.de/TaskCards 

Datenschutz: https://www.taskcards.de/#/home/privacyPolicy 

https://helpx.adobe.com/de/acrobat/user-guide.html
https://acrobat.adobe.com/de/de/acrobat/pricing.html?cmpgn=t1brand&mv=search&sdid=WT7FJ5ZC&ef_id=CjwKCAjw1v_0BRAkEiwALFkj5rPvqVwfnZzydSLRA-Q4RgjF2dych8f3X1ew716HRBJpLye_FPz7nxoCs8oQAvD_BwE:G:s&s_kwcid=AL!3085!3!346239176769!b!!g!!%2Bacrobat%20%2Badobe&gclid=CjwKCAjw1v_0BRAkEiwALFkj5rPvqVwfnZzydSLRA-Q4RgjF2dych8f3X1ew716HRBJpLye_FPz7nxoCs8oQAvD_BwE
https://www.stifter-helfen.de/search/node/adobe%20acrobat
https://www.adobe.com/de/privacy/general-data-protection-regulation.html
https://www.taskcards.de/#/home/start
https://hilfe.uni-paderborn.de/TaskCards
https://www.taskcards.de/#/home/privacyPolicy


Fotobearbeitung, Grafik, Druckvorlagen, 

Briefvorlagen und Flyer erstellen, Bilder bearbeiten, Logos basteln zum Beispiel für: die 

Einladung zur nächsten Veranstaltung, die Bearbeitung von Fotos für die Website, das 
Retuschieren von Personen, für die keine Fotoerlaubnis vorliegt 

Canva 

schnell einsatzbereit | kostenfrei 

Canva ist ein Webtool mit dem man einfach und schnell tolle Designs erstellen kann. Canva 
bietet verschiedene Vorlagen, Bilder, Symbole, Formen und verschiedene Schriftarten an. 

Zudem hat man die Möglichkeit eine leere Vorlage nach seinen Vorstellungen zu gestalten, 

ohne ein fertiges Beispiel zu verwenden. 

Unter ,,Elemente“ findet man verschiedene Formen, unter „Uploads“ kann man eigene 
Fotos hochladen. 

Wenn man sein Design herunterladen möchte, geht das oben rechts in verschiedenen 
Formaten. 

Zur Nutzung dieses Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

Es gibt eine kostenlose und eine Pro Version, jedoch reicht die kostenlose Version für die 
normale Nutzung völlig aus. 

Non-Profit-Organisationen können jedoch kostenfrei zur Premium Version wechseln. 

• Kosten: schnell einsatzbereit | kostenfrei 

• Anleitung: Anleitung für Canva 

• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutzerklärung 

Affinity 

kostenpflichtig 

Die Firma Affinity bietet professionelle Programme für Fotobearbeitung und Grafikdesign 

an: Affinity Photo, Affinity Designer und Affinity Publisher. Diese können ohne Weiteres mit 

den professionellen Produkten vom Branchenprimus Adobe (InDesign, Photoshop etc.) 
mithalten. Die Produkte sind preiswerter und haben den Vorteil, dass kein Abonnement 

abgeschlossen werden muss. Die Programme sind relativ komplex und bedürfen einiger 
Einarbeitung. 

Nutzbar sind die Programme für Mac Windows und zusätzlich gibt es Affinity Photo und 
Affinity Designer für iPads. 

https://medienkompass.de/bildgestaltung-mit-canva-anleitung/
https://www.canva.com/
https://about.canva.com/privacy-policy/


• Kosten: Das Softwareunternehmen hat auf die Corona-Krise reagiert und gewährt 

derzeit 50% Preisnachlass. Derzeit kostet ein Programm 27,99€ monatlich 

• Anleitung: Anleitung 
• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

 

Gimp 

kostenfrei 

Gimp ist ein kostenloses Programm zur Bearbeitung von Bildern und Grafiken. 

Der große Funktionsumfang richtet sich an Nutzer*innen mit Vorkenntnissen. 
Anfänger*innen wird eine ausführliche Einarbeitung oder die Nutzung unter Anleitung 
sinnvoll. 

• Kosten: Gimp ist eine freie Software und kann kostenfrei genutzt werden. 

• Anleitung: Die 5 wichtigsten Funktionen einfach erklärt (Chip) / Benutzerhandbuch 

(deutsch) 
• Produktlink: Gimp (Hersteller) 

 

Paint.et 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

Paint.net ist ein kostenlos nutzbares Programm zur Bild- und Grafikbearbeitung unter 

Microsoft Windows. 

Paint.net hat einen geringen Funktionsumfang als Profi-Programme wie Photoshop, bringt 
aber alle wichtigen Funktionen zur Bearbeitung von Bildern und Grafiken mit. 

Der Funktionsumfang von Paint.net lässt sich mit Hilfe von Plugins erweitern. 

• Kosten: Kostenlos 

• Anleitung: Crashkurs paint.net (Heise) 
• Produktlink: paint.net (Homepage) 

 

 

 

 

https://affinity.serif.com/de/learn/
https://affinity.serif.com/de/designer/#top
https://affinity.serif.com/de/privacy/
https://praxistipps.chip.de/gimp-tutorial-die-5-wichtigsten-funktionen-einfach-erklaert_105728
https://docs.gimp.org/2.10/de/
https://docs.gimp.org/2.10/de/
https://www.gimp.org/
https://www.heise.de/newsticker/meldung/Bildbearbeitung-Crashkurs-Paint-Net-3196051.html
https://www.getpaint.net/index.html


Teamarbeit & Projektmanagement 

Projekte planen, Aufgaben delegieren und den Überblick behalten zum Beispiel bei: der 

Organisation mehrerer Projekte mithilfe gemeinsamer Kalender, Aufgabenlisten und 
Chatgruppen für alle Beteiligten 

Trello 

kostenlos 

Trello ist eine webbasierte Plattform, die sich zur gemeinsamen Arbeit an Projekten mit 
To-do-Listen, Planungslisten, Gruppen-Nachrichten und Dateiaustausch eignet. 

Mehrere Personen können zusammen an einem Projekt arbeiten, Aufgaben delegieren und 

Dokumente austauschen. 

Der große Vorteil liegt hierbei in der cloudbasierten Synchronisation auf alle Endgeräte der 

beteiligten Teilnehmerinnen. Dies bedeutet, dass das Programm sowohl auf Computern, 
als auch Smartphones und Tablets installiert werden kann und sich bei verfügbarer 
Internetverbindung immer automatisch auf den neusten Stand bringt. 

Trello lässt sich zudem mit anderen Programmen verknüpfen oder integriert diese. 
Allerdings ist die Anzahl bei der kostenlosen Version beschränkt. 

• Kosten: Nach Registrierung kostenlos; kostenpflichtige Version ab 10$ pro Monat 

und Benutzer 

• Anleitung        Trello 

• Produktlink     Trello (Hersteller) 
• Datenschutz    Atlassian/Trello (Hersteller) 

 

Stackfield  

kostenpflichtig 

Stackfield ist eine Plattform, um die Zusammenarbeit und die digitale Kommunikation neu 
zu gestalten. 

Anhand von Aufgaben oder Themen werden Channels (Kanäle) eingerichtet. Der Nutzer 
entscheidet wann und wie sie/er die Informationen erhält. Bei Mails ist es oft genau 
anders. Der Sender entscheidet. 

In den Channels können Nachrichten, Themen, Diskussionen oder Dateien geteilt werden. 

Antworten werden per Thread direkt an den jeweiligen Eintrag vorgenommen. So bleiben 

alle Antworten an einer Nachricht und die Kommunikation erfolgt zielgerichteter. Das setzt 

jedoch voraus, dass sich die Teilnehmenden daranhalten. Es ist daher zu empfehlen, 
Personen zu benennen, die darauf achten. Ansonsten kann es unübersichtlich werden. 

https://help.trello.com/
https://trello.com/home
https://www.atlassian.com/legal/privacy-policy


Zusätzlich verfügt Stackfield über ein digitales Aufgabenboard und Kalenderfunktionen. 

Hier können Aufgaben geplant, dokumentiert und Dateien geteilt werden. Damit befinden 
sich die Aufgaben, Termine, Kommunikation und Dateien an einem Ort. Berechtigungen 

Mit wenigen Klicks kann genau festgelegt werden, welche Personen beispielsweise das 

Recht haben einen neuen Arbeitsbereich (Raum) zu erstellen oder neue Mitglieder 
hinzuzufügen. 

Stackfield ist über einen Internetbrowser oder per App auf dem PC, Mac und sämtlichen 
smarten Endgeräten nutzbar. Das hat den Vorteil, dass die Informationen schnell und 
unkompliziert verfügbar sind. 

• Kosten: kostenpflichtig, ab 29€ pro Monat inklusive 5 Nutzern 

• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

 

Basecamp 

kostenlos     

Basecamp ist eine webbasierte Werkzeugsammlung zur gemeinsamen Arbeit an Projekten 
mit To-do-Listen, Gruppen-Nachrichten und Dateiaustausch. 

Mehrere Personen können zusammen an einem Projekt arbeiten, Aufgaben delegieren und 

Dokumente austauschen. 

Hochgeladene Dateien können nicht umbenannt und nur schwer geändert werden. 

Gratisversion ist nicht so umfangreich wie Slack oder Trello. Hilfe und Anleitungen fast 
ausschließlich auf Englisch verfügbar. 

• Kosten: Nach Registrierung kostenlos; kostenpflichtige Version ab 20$ pro Monat 

• Anleitung: Basecamp basics (englisch) 

• Produktlink: Basecamp (Hersteller) 
• Datenschutz: Basecamp GDPR compliance (Hersteller) 

 

 

Datenübertragung 

Versenden großer Datenmengen wie zum Beispiel: hochauflösende Fotos, Videos, 
Mitschnitte der letzten Veranstaltung, Entwürfe von Einladungskarten, Flyern etc. 

https://www.stackfield.com/de/tour
https://www.stackfield.com/de/
https://www.stackfield.com/de/security
https://basecamp.com/learn
https://basecamp.com/
https://basecamp.com/about/policies/privacy/gdpr


BOX 

kostenpflichtig 

Box ist ein Dienst zur Online-Datenspeicherung und dem Datenstreaming. 

In Box hochgeladene Dateien können mit dazu eingeladenen Personen sowie mit 
Ablaufdatum versehbaren Links geteilt werden. 

Der Zugriff auf Box ist über den Browser und mit Hilfe von Anwendungen auf 
verschiedenen Betriebssystemen möglich 

Kostenlos für Privatpersonen bis zu 10 GB Speicherplatz und 250 MB Upload-limit. 

Darüber hinaus verschiedene Pakete ab 4,27 € pro Monat und Nutzer mit mindestens 3 
Benutzern 

• Kosten: 4,27 € pro Monat und Nutzer mit mindestens 3 Benutzern. 
Sonderkonditionen für Vereine und andere Non-Profit-Organisationen gibt es bei 

Stifter-helfen. 

• Anleitung: Anleitung 

• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutzerklärung 

 

Nextcloud 

kostenlos 

Nextcloud ist eine kostenloser Werkzeugsammlung zur Online-Datenspeicherung und zum 
Austausch von Dateien, der auch hohen Datenschutzanforderungen entspricht. 

Mit den Plugins Kalender und Kontakte lassen sich Einzel- und Gruppenkalender 
synchronisieren. 

Mit der Installation weiterer Plugins lässt sich Nextcloud um zahlreiche Funktionen 
erweiterten und kann so ein weites Spektrum an Aufgaben abdecken, z.B. 
Terminkoordination, Büroanwendungen und Videotelefonie. 

Im Gegensatz zu kommerziellen Diensten wird Nextcloud auf dem eigenen Webspace oder 

Server installiert. Die Inbetriebnahme setzt technisches Grundwissen voraus. Die Nutzung 
erfordert keine anderen Vorkenntnisse als die gleichwertiger Dienste. 

Nextcloud wird von Schulen und Vereinen, aber auch von den Ministerien des Bundes und 
Behörden in Frankreich, Schweden und den Niederlanden eingesetzt. 

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwim1YDF5PHpAhUJ2KQKHSEyC-MQtwIwCXoECAEQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fwatch%3Fv%3DklPxYJWu87A&usg=AOvVaw0OVlJtIlC2ejGg1i2j-7El
https://www.box.com/de-de/home
https://www.box.com/de-de/legal/privacypolicy
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137157
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137121
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c136835


Voraussetzung: eigener Webspace oder Server. Zahlreiche Webhoster bieten eine Ein-

Klick-Installation an. 

• Kosten: kostenlos, Installation auf dem eigenen Webspace oder Server. 

• Anleitung: Dokumentation für Anwender*innen und Administrator*innen 

• Produktlink: Nextcloud (Anbieter) 
• Datenschutz: Datenschutz (Anbieter) 

 

WeTransfer 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

WeTransfer ist ein webbasierter Dienst, mit dem sich große Dateien einfach übertragen 
lassen. 

Einfache Handhabung. Große Datenmengen können unkompliziert an Einzelpersonen 

oder Gruppen verschickt werden. 

WeTransfer ist kein Datenspeicher. Hochgeladene Dateien bleiben nur für einen 
begrenzten Zeitraum verfügbar. 

WeTransfer speichert hinterlegte Dateien unverschlüsselt auf einem Server in den USA und 
übermittelt die E-Mail mit dem Download-Link unverschlüsselt an die Empfänger*in. 

Zur Nutzung des Dienstes ist keine Anmeldung nötig. Der Kerndienst ist kostenlos, für 

Premium-Accounts stehen weitere Funktionen zur Verfügung. 

• Kosten: Versand bis 2 GB kostenlos. 

• Anleitung: Anleitung Datenversand (Chip) 
• Produktlink: WeTransfer (Upload & Versand) 
• Datenschutz: Datenschutzrichtlinie (Hersteller) 

 

 

Soziale Medien 

Soziale Netzwerke und Methoden nutzen zum Beispiel um: neue Mitglieder zu gewinnen, 

über Veranstaltungen der Kulturinstitution zu informieren, Aktionen des Vereins zu teilen 
und Jungen den Austausch untereinander zu ermöglichen. 

 

 

https://docs.nextcloud.com/server/latest/user_manual/de/
https://nextcloud.com/
https://nextcloud.com/faq/
https://praxistipps.chip.de/kostenloser-datenversand-mit-wetransfer-so-gehts_96766
https://wetransfer.com/
https://wetransfer.com/legal/privacy


Instagram 

kostenlos 

Instagram ist ein Onlinedienst, der die Veröffentlichung von Bildern, Fotos und Videos in 

persönlichen Profilen ermöglicht, auf die andere Nutzer*innen reagieren und 
kommentieren können. 

Einfache Handhabung. Zur Pflege eines Instagram Profil werden Fotos benötigt. 

Instagram ist Teil von Facebook. Anders als die Mutterplattform wird Instagram auch von 
jungen Menschen im Alltag genutzt und ist eins der meistgenutzten Sozialen Medien. 

Als Werbeplattform monetarisiert Facebook die Daten der Benutzer*innen. Für die 

Verwendung dieser Daten steht das Unternehmen regelmäßig in der Kritik von 
Öffentlichkeit und Behörden. 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung erforderlich. 

• Kosten: Kostenlos 

• Anleitung: Instagram: Erste Schritte (Connect) 
• Produktlink: Instagram (Homepage) 
• Datenschutz: Instagram-Datenschutzrichtlinie 

 

Facebook 

kostenlos 

Facebook ist ein werbefinanziertes Netzwerk, das Einzelpersonen, Gruppen und 
Organisationen die Selbstdarstellung in einheitlichen Profilen ermöglicht. 

Facebook-Nutzer können Veranstaltungen erstellen und bewerben. Die Plattform wird von 
nachwachsenden Generationen kaum mehr genutzt. 

Als Werbeplattform monetarisiert Facebook die Daten der Benutzer*innen. Für die 

Verwendung dieser Daten steht das Unternehmen regelmäßig in der Kritik von 
Öffentlichkeit und Behörden. 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

• Kosten: Profil- und Veranstaltungserstellung kostenlos 

• Produktlink: Facebook (Homepage) 
• Datenschutz: Datenrichtlinie (Anbieter) / Kritik an Facebook (Wikipedia) 

 

 

https://www.connect.de/ratgeber/instagram-anleitung-erste-schritte-einsteiger-tipps-3195784.html
https://www.instagram.com/
https://de-de.facebook.com/help/instagram/155833707900388
https://de-de.facebook.com/
https://de-de.facebook.com/privacy/explanation/
https://de.wikipedia.org/wiki/Kritik_an_Facebook


Terminkoordination 

Termine einfach miteinander absprechen und Mitbring-Listen erstellen zum Beispiel für: 

die nächste Vorstandssitzung oder Mitgliederversammlung, den nächsten 
Ausstellungsbesuch, das nächste Konzert oder Jahresevent etc. 

Nextcloud Polls 

kostenlos     

Nextcloud Polls ist eine Erweiterung der Nextcloud, die Terminfindung und das Erstellen 

einfacher Umfragen über den eigenen Webspace ermöglicht und hohen 
Datenschutzanforderungen genügt. 

Voraussetzung: Nextcloud-Installation auf dem eigenen Webspace/Server. 

• Kosten: kostenlos, Installation auf dem eigenen Webspace 
• Produktlink: Nextcloud Polls App (Anbieter) 

 

Terminplaner 4 (DFN-Planer) 

schnell einsatzbereit | kostenlos     

Das Deutsches Forschungsnetz (DFN) hat den Terminplaner 4 unter besonderer 

Berücksichtigung des Datenschutzes und der Datensparsamkeit entwickelt. Er ist ohne 

Anmeldung sofort nutzbar und sehr übersichtlich gestaltet. Als unkompliziertes Hilfsmittel 
zur Abstimmung von Terminen eignet er sich wunderbar. 

• Kosten: kostenlos 

• Anleitung: Anleitung 
• Produktlink: Produktlink 
• Datenschutz: Datenschutz 

 

Dudle 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

Dudle ist eine Webanwendung zur Terminfindung und zur Erstellung einfacher Online-
Umfragen der TU-Dresden. 

Dudle ist eine schnörkellose Alternative zu Doodle, die zu Forschungszwecken betrieben 

wird. Der Dienst erfordert keine Registrierung und wird mit einer quelloffenen Anwendung 
betrieben. 

https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137118
https://apps.nextcloud.com/apps/polls
https://www.dfn.de/index.php?id=77565
https://terminplaner4.dfn.de/
https://www.datenschutzbeauftragter-info.de/dfn-terminplaner-datenschutzkonforme-doodle-alternative/


• Kosten: Kostenlos 

• Produktlink: Dudle (Umfrage erstellen) 
• Datenschutz: Impressum & Datenschutz (Anbieter) 

 

 

Umfragen 

Erstellen von Fragebögen und Durchführen von Befragungen zum Beispiel zu: 

Erwartungen der Mitglieder an ihren Verein, Ideen für ihre Mitwirkung an den 

Vereinsaktivitäten, Bewertung von Vereinsangeboten oder auch zum Sammeln von 
Informationen über die Mitglieder. 

VotesUp 

kostenlos 

VotesUp ist eine kostenlose Plattform, um Online-Abstimmungen durchzuführen und 

Konferenzabläufe zu unterstützen. Es sind sowohl offene als auch geheime Abstimmungen 
möglich. Benötigt wird lediglich ein internetfähiges Endgerät. VotesUp verfügt über 

vielfältige Funktionen, beispielsweise Redelisten, Chats, Programmvisualisierung, 
Präsentationsmodus und viele weitere. 

Unter folgendem Link gelangen Sie zu VotesUp: https://votesup.eu 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

Ein Handbuch mit detaillierten Erklärungen zu allen möglichen Funktionen finden Sie 
unter folgendem Link: https://votesup.eu/manual 

Die Datenschutzerklärung ist hier nachzulesen: https://votesup.eu/privacy 

 

Nextcloud Polls 

kostenlos     

Nextcloud Polls ist eine Erweiterung der Nextcloud, die Terminfindung und das Erstellen 
einfacher Umfragen über den eigenen Webspace ermöglicht und hohen 
Datenschutzanforderungen genügt. 

Voraussetzung: Nextcloud-Installation auf dem eigenen Webspace/Server. 

• Kosten: kostenlos, Installation auf dem eigenen Webspace 
• Produktlink: Nextcloud Polls App (Anbieter) 

https://dudle.inf.tu-dresden.de/?lang=de
https://dudle.inf.tu-dresden.de/about.cgi
https://votesup.eu/
https://votesup.eu/manual
https://votesup.eu/privacy
https://wir-tun-was.rlp.de/de/im-land/digital-in-die-zukunft/digitaler-werkzeugkasten/#c137118
https://apps.nextcloud.com/apps/polls


TEDME 

TEDME ist ein Tool, mit dem berechtigte Teilnehmer zum Beispiel an online 

Abstimmungen oder Wissenschecks live teilnehmen können. Dabei kann 

die Abstimmung auch geheim stattfinden. Die Ergebnisse können den Teilnehmern direkt 
angezeigt werden. Zudem ist es möglich, die Abstimmung in eine interaktive Präsentation 

einzubetten und diese flexibel auch mobil abzurufen, da diese cloudbasiert sind. 

Durch TEDME können Meinungen und Fragen aus dem Plenum vorgestellt und direkt 
beantwortet werden. 

Kosten: Preise sind gestaffelt. Es gibt eine kostenlose Version, mit der man 
eine maximal 75-seitige Präsentation mit 10 Umfragen erstellen kann (max. 50 
Teilnehmer).   

Für die authentifizierte online Wahl (inklusive 4 h Service) fallen Kosten in Höhe von 
mindestens 750 Euro an.  

Produktlink: TEDME (Anbieter) 

Datenschutz: Datenschutzhinweise 

 

SurveyMonkey  

kostenpflichtig 

SurveyMonkey ermöglicht mit umfangreichen Funktionen die Erstellung eigener Online-
Umfragen. 

Zahlreiche Features und übersichtliche Ausgabe der Ergebnisse. Viele Ressourcen sind nur 
in englischer Sprache verfügbar. 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung notwendig. 

• Kosten: Ab 32$ / Monat; Sonderkonditionen für Vereine und andere Non-Profit-

Organisationen gibt es bei Stifter-helfen 

• Anleitung: How to Create a Survey (englisch) 
• Produktlink: SurveyMonkey (Hersteller) 

 

Typeform 

kostenlos 

Typeform ist ein webbasierter Dienst zur Erstellung von Online-Formularen und -
Umfragen. 

https://tedme.com/
https://tedme.com/data_privacy
https://help.surveymonkey.com/articles/en_US/kb/How-to-create-a-survey
https://de.surveymonkey.com/


Zahlreiche Features und übersichtliche Ausgabe der Ergebnisse. Vorgefertigte 

Designvorlage ermöglichen eine unkomplizierte Gestaltung. 

Zur Nutzung des Dienstes ist eine Registrierung notwendig. Der Dienst und viele 
Ressourcen sind nur in englischer Sprache verfügbar. 

• Kosten: Eingeschränkter kostenloser Account; weitergehende Funktionen ab 30$ / 

Monat 

• Anleitung: My first typeform (englisch) 
• Produktlink: Typeform (Anbieter) 
• Datenschutz: Privacy Policy (Anbieter) 

 

 

Webseiten 

Erstellen, redaktionelle Bearbeitung und Warten eigener Vereinsseiten im Internet zum 
Beispiel um: den Verein und seine Arbeit vorzustellen, Mitglieder für den Verein und 
Publikum für die Angebote der unterstützten Kulturinstitution zu gewinnen 

Jimdo 

schnell einsatzbereit | kostenlos 

Jimdos ist ein Homepage-Baukasten für Nutzer*innen ohne Vorkenntnisse. 

Mit einem Homepage-Baukasten lassen sich ohne Programmierkenntnisse einfache 
Webseiten erstellen. 

Jimdo Nutzer*innen loben eine einfache Bedienung, gute Möglichkeiten zur 
Suchmaschinen-Optimierung und die mobile App. Die Jimdo-Templates bewerten sie als 
wenig flexibel. 

• Kosten: Basisdienst kostenfrei, kostenpflichtige Pakete ab 9€ / Monat 

• Anleitung: Jimdo Anleitung, Grundlagen, Tipps 

• Produktlink: Jimdo (Homepage) 
• Datenschutz: Datenschutzerklärung (Jimdo) 

WordPress 

kostenlos 

WordPress ist ein kostenfrei nutzbares System zur Erstellung und Verwaltung komplexerer 
Webseiten. 

https://help.typeform.com/hc/en-us/articles/360029112492-My-first-typeform
https://www.typeform.com/
https://admin.typeform.com/to/dwk6gt
https://www.youtube.com/watch?v=zlrxzGnSquI
https://www.jimdo.com/de/
https://www.jimdo.com/de/info/datenschutzerklaerung/


WordPress ist mit einem über 30-prozentigen Anteil das am weitesten genutzte System 

zum Betrieb von Webseiten. Es existiert ein breites Basiswissen. Es ist einfach, online 
Hilfestellungen zu finden. 

WordPress-Nutzer*innen loben die Flexibilität, die freie Wahl des Web-Anbieters, die große 
Auswahl an Templates und Plugins. 

WordPress richtet sich an Nutzer*innen mit Vorkenntnissen. Das System kann auf dem 

eigenen Webspace installiert werden. Viele Anbieter bieten eine Standard-Installation per 
Mausklick an. 

WordPress-Installationen benötigen regelmäßige Wartung, um die Sicherheit der Seite 
nicht zu gefährden. WordPress bietet keinen direkten Support und verfügt in der Standard-
Installation über keinen Drag & Drop-Editor mit direkter Vorschau. 

• Kosten: Kostenlos 

• Anleitung: WordPress Website erstellen - Tutorial 2019 
• Produktlink: Produktlink (Hersteller) 

https://www.youtube.com/watch?v=nfTMWZLi_kA
https://de.wordpress.com/

